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Hvad kan du bruge

FOA Job til?

FOA Joh er et tilbud til medlemmer
af FOA og FOAs A-kasse, der s@ger
nyt job. Du finder FOA Job pa
www.foa.dk/Forbund/Nyt-joh eller pa
www.foa.dk under Hjeelp til dig - Job.

Pa FOA Job kan du bade soge job
inden for og uden for FOAs jobom-
rader.

Du kan bruge FOA Job til at finde et

nyt job, hvis du

= er ledig

= arbejder péa deltid, men gerne vil
have et fuldtidsjob

= skal flytte til en anden del af landet
0g gerne vil starte i et nyt job med
det samme

= erved at vaere feerdiguddannet og
skal finde dit forste job

= er sagt op og vil bruge opsigelses-
perioden til at finde et nyt job

= simpelthen bare er kort treet i dit
job og gerne vil have et nyt.

FOA Jobs hotline

Problemer med at logge

ind pa Jobspgning Plus:

Ring pd 46 97 2591
mandag-torsdag kl. 9-15,
fredag kl. 9-12 eller 46 97 10 10
mandag-fredag kl. 16-20.

Problemer med at bruge
FOA Job:

Telefon 46 97 36 66
mandag-fredag kl. 9-15.
Mail: foajob@foa.dk

Sporgsmal om Nem|D:
803070350
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Hvilke redskaber til jobsgg-
ning finder du 1 FOA Job?

Du kan veelge mellem to indgange til

FOA Jaob:

= Hurtig jobsegning (som alle kan
bruge)

= Jobsegning Plus - kreever NemID
og medlemskab af FOA og/eller
FOAs A-kasse (se s. 9].

| Hurtig jobsegning kan du indtaste
dit jobenske + evt. branche, by,
arbejdstid mv. S& far du tilbudt job,
der svarer til dine ensker

| Johsegning Plus kan du ogsa:
= oprette et CV, som du kan bruge til

at finde job, der passer til dine
gnsker og kvalifikationer

= gemme en jobsegning og bede

Jobagenten sende dig en mail, nar
den finder relevante job

= gemme en jobsegning og overfare

den til din joblog, hvis du er ledig.
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Hurtig jobseagning

Med funktionen Hurtig jobsagning 2. Pasiden Hurtig jobsesgning skri-
kan du hurtigt og let fa et overblik ver du dit jobenske og dit enske
over de ledige job, der passer til dig. til, i hvilken by eller del af landet,
dit nye job skal ligge. S& klikker
Sadan gor du: du p& Sog. Det gor ikke noget
1. Gaind pé at du - som i eksemplet - laver
www.foa.dk/Forbund/Nyt-job og stavefejl.

klik p& Hurtig johsegning.

sosial- og sundhedshissiper Hilered m

Hurtig jobsegning 3. Safardu fx felgende
sggeresultat:

Du segte pd stillingen social- og sundhedshj=lper | omridat Hillersd.

hurﬁgst muligt. {Arbajdspladsen er bel-ggende i Hillerad og Allerod) Human
Care udbyder hjemmepleje...miske vores nye kollega. Kvalifikationer:
Uddannet Sedal- og Sundhedshjaiper eller studerende. Du... Jobne
Frist: 15-03-2015 Sted: Human Care Aps, Hillerad

Sch i aftenvagt til en ny rute (bemzerk foa ok pr 16/3] =
2N Ny rute og seger nu en dygtig stabil social- og sundhedshjaelper der vil
arh-e]de 5/2 vl tllbyder...til hjemmaeaboende borgere i Allerad, Furese, Hlll&rnd

Harsholm og Rudersdal kemmune. Vi tibyder...
Frisk: 23-03-2015 Sted: Cura Pleje A's, Allerad
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Eksemplet viser flere af fordelene Tip!
ved FOA Job: Hvis du vil preecisere din jobsegning
= FOA Jab kan rette stavefejl. naermere, kan du

Selvom du skriver “sosial- og = tilfgje en bestemt branche, fx

]

sunhedshjeelper” med “s” i stedet
for “¢” og "Hilered” med kun et “I”,
ved FOA Jaob, at du seger efter job
som sacial- og sundhedshjelper i
Hillerad. Det er ogsa lige meget,
om du skriver med smé eller store
bogstaver.

FOA Job er fodret med den serlige
viden, som FOA har om sine
fagomrader. Derfor ved FOA Job,
at “ssh” er det samme som
“social- og sundhedshjzlper”.
FOA Joh ved ogs3, at du sikkert
ogsa ville veere interesseret i et job
som “hjemmehjzlper”.

FOA Job udvider din geografiske
segning, sé du ikke kun ser job i
Hillerad, men ogsé i en neerlig-
gende by som Allered.

skoler, plejehjem eller barnehaver

= tilfgje ensker til arbejdstid, fx fuld
tid

= sztte + foran den jobbetegnelse,
du sager, fx +pedel. Sa far du kun
tilbudt stillinger med overskriften
Pedel. Det samme geelder, hvis du
kun vil spge joh i Kgbenhavn. S&
skriver du +Kgbenhavn

= seette anfarselstegn omkring det,
du sager pa, fx “Plejehjemmet
Oldefryd”. S& far du kun tilbudt job
pa dette plejehjem.
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Fa vist dine jobannoncer pa en liste

Hvis du klikker péa dette ikon, far du
vist jobannoncerne som en liste:

sosu-assistent Hjerring E

9 jobannoncer

...-
m
#

Du segte pa stillingen social- og sundhedsassistent | omridet Hjerring.

Sorteret efter relevans Frist
= = O
Botilbuddet Stjerneskud, Hjarring 01-04-2015
) 1 =
Hjgrming Kommune, Hjamming 19-03-2015
Social- og sundhedsassistent til vendelbocentret =
Eiarran Frmmoanes  baaremas 12-03-2015
Geografisk segning Sadan afgrzenser du din segning
| stedet for at skrive et bynavn med kort:
eller en landsdel i spgefeltet kan 1. Klik pa Afgreens pé kart. Du finder
du afgreense din segning pa et ikonet under sagefeltet eller i
Danmarkskort. bunden af siden.

Geografi
Afgraens pa kort
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2. S& kammer du ind pa Google musen til at markere det omréde,
Maps’ kort over Danmark. Brug du vil sege job i. Klik pa Gem.

3. Sa&fardu kunvist job i det valgte Viser ttater for
geografiske omrade. Redigér afgraensning pa kort | )]
4. Du kan senere veelge at redigere
eller fierne din geografiske af-
graensning.
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Jobsagning Plus

P& Jobsegning Plus kan du
= oprette et CV, som du kan bruge til
at finde job, der svarer til dine
pnsker og kvalifikationer

= give FOAs Jobformidling lov til at
se dit CV, sé de kan kontakte dig,
hvis en arbejdsgiver seger en
medarbejder med dine johansker
og kvalifikationer

= gemme en jobsegning og bede
Johagenten sende dig en mail, nar
den finder relevante job

= gemme dine jobsagninger og
markere job, du har sggt hos en
arbejdsgiver

= hvis du er dagpengemodtager
gemme jobannoncer i din joblog,
sé du senere kan sege jobbet.

Det er kun medlemmer af FOA og
FOAs A-kasse, der har adgang til
Jobsagning Plus.

Brug NemlID

For at anvende Jobsegning Plus skal
du have NemID. Hvis du ikke allerede
har NemID, kan du bestille det pa
www.nemid.nu.

Sadan kommer du ind pa Jobsegning

Plus

1. Gaind pd www.foa.dk/Forbund/
Nyt-joh og klik p& Jobsegning
Plus:

Jobsesgning Plus (kreever
adgangskode)

2. Du kommer nu ind pé den side,
hvor du kan logge dig ind pa Job-
sogning Plus. Under overskriften
Log p& med NemID [anhbefales]
klikker du pa Log pa.

Log pd med NemID (anbefales)
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Mine CV'er

Hvad eretCV?

CV stér for Curriculum Vitae. Det er
latin og betyder "levnedsheskrivel-
se”. Nar man sender en skriftlig an-
segning pa et job, vedleegger man
ofte et CV, dvs. en oversigt over de
uddannelser, job og andre kompe-
tencer, man har, og som man trar, vil
veere relevante for det job, man sg-
ger. Ledige medlemmer af FOAs
A-kasse skal oprette deres CV pa
www.jobnet.dk.

| Jobsegning Plus kan du oprette et

CV og bruge det til:

= jobs@gning, hvor du far preesente-
ret job, der passer til dine joban-
sker og kvalifikationer

= jobformidling, hvor sagsbehand-
lerne i FOAs Jobformidling kontak-
ter dig, nar en arbejdsgiver har
gnsket en ny medarbejder med
dine jobensker og kvalifikationer

= at oprette en jobagent, der sender
dig en e-mail, hver gang en joban-
nonce pa FOA Job passer til dine
jobansker og kvalifikationer.

Du kan veelge mellem at taste dit CV
direkte ind i en skabelon eller at
overfare et CV, du i forvejen har lavet
i Jobnet.
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Séadan opretter duetCV 2. P& velkomstsiden klikker du pa
1. Felg vejledningen pé s. 9 til, hvor- Opret CVer.

dan du kammer ind i Jobs@gning

Plus.

Soqg job
Skriv dit jobonske i segefeltet averst pé siden, fx "sosu-hj=lper Arhus®

* Opret jobagenter
Jobagenten sender dig en e-mail med nye jobannoncer, der passer til dine
jobensker. Du har i gjeblikket O Jobagent({er).

* Opret CV'er
Opret dig egat CV o9 se, hvilke job der passer til dine jobensker. Du har i
ojeblikket 0 CV{'er).

3. P& siden Mine CV'er klikker du pa
Opret nyt CV.

Mine CV'er
Du har ikke oprettet nogen CV'er endnu.

Sornd vl 4 e T = ok
Ulpret myl L MpOrEr L i bl

4, Dukommer nu ind pa siden Opret job, der passer til dine joban-
dit CV. Her kan du sker i CV'et.

a. indtaste navnet pa CV'et [ty- c. sette v ud for Tilmeld formid-
pisk jobenske og geografi, fx ling, hvis du vil have FOAs
social- og sundhedshjeelper Jobformidling til at hjeelpe dig
Kabenhavn). med at fa et job.

b. seette v ud for Opret en job-
agent. Sa far du automatisk
tilsendt en mail, nér der er et

11
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5. Néar du har udfyldt felterne pa
siden Opret dit CV, klikker du pé
Fortseet.

6. Du kommer nu ind pa en ny side,
der ogsé hedder Redigeér dit CV.
Her skal du indtaste:

dine jobensker (skriv gerne
flere stillingshetegnelser)
dine gnsker til arbejdsstedets
placering (skriv gerne flere
byer, men ikke wfx “Midtbyen”]
dine gnsker til arbejdsforhold
(anseettelsesform, arbejdstid
og arbejdstidsrum]

dine kvalifikationer [kerekort,
uddannelser og kurser]

din arbejdserfaring

en beskrivelse af dig selv og
dine almene kvalifikationer (fx

aben, lyttende, musikalsk osv.].

FOA Job kan rette stavefejl, sa
veer ikke bange for at skrive
forkert.

FOA Job er ogsa ligeglad med, om
du skriver sma eller store bog-
staver.

7. Nar du har udfyldt CV'et, klikker
du pa Godkend.

8. Sa kommer du ind pa en side, der
hedder: Dit CV er oprettet.

9. Du kan nu veelge mellem straks
at foretage en jobsegning ud fra
de oplysninger, du har givet i
CV’et. Eller du kan ga tilbage til
siden Mine CV’er og ogsa her se,
at dit CV er oprettet.

Mine CV'er
serviceassistent Midtjylland




Jobagent

Nar du opretter en jobagent i FOA
Job, far du sendt aktuelle jobannon-
cer direkte til din e-mail.

Nar du er inde i FOA Jobsegning
Plus, kan du bade oprette en joba-
gent i Hurtig Jobsegning (se s. 5] og
i Mine CV'er (se s. 10].
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Sadan opretter du en jobagent pa

Hurtig jobsegning

1. Felg vejledningen pés. 9 til,
hvordan du kommer ind pa
Jobsegning Plus.

2. G&ind pa Hurtig jobsegning og
lav en jobsegning.

3. Klik pa ikonet for jobagenter.

padagogmedhjsiper Kabanhavn

47 jobannoncer

D sogte pd stillingen pedagogmedhjaiper | omridet Kobenhavn.

N B

4, S& kommer du ind pa siden Mine
jobagenter. Her kan du se, at
Jobagenten sender til den
e-mail, som du har opgivet i din
brugerprofil.

Du kan ogsé se en liste med de job-

agenter, du har oprettet:

5. Hvis du klikker p4 stillingsbeteg-
nelsen under Jobagenter, kan du
se en liste over aktuelle job, der
passer til dit jobenske.

6. Hvis du fjerner v i Aktiy,
holder jobagenten pause, sa du
ikke modtager mails fra den.

Jobagenter

B Aktiv ‘_

h S

7. Hvis du klikker pa SLET, bliver
jobagenten slettet.

13

4



14 FOA | FIND DIT NYE JOB PA FOA JOB

Pa s. 11 kan du se, hvordan du kan Gé ind pa www.foa.dk. Klik pa Mit FOA

oprette en jobagent i Mine CVer. oppe i hejre hjerne og felg vejlednin-
gerne pa skeermen.

Hvis Jobagenten skal sende til en

ny e-mail

Hvis du har faet ny e-mail, kan du

registre den i de personoplysninger,

som FOA og FOAs A-kasse har om

dig.

Huskelisten

Hvis du vil gemme en jobannonce, 2. Ud for hver jobannonce péa sege-
du har fundet, kan du bruge Min listen finder du et ikon med et
huskeliste. plus. Klik pa plusset, hvis du vil

gemme jobannoncen til senere.
Sadan gemmer du en jobannonce i
huskelisten:
1. Gaind pa Hurtig jobsegning og
lav en segning.

-
=]
2 porterer/serviceassistenter til koncern service lager og logistik, roskilds

sygehus

-..an person med livserfaring og godt humer. Din profil vi forventer at du Er
uddannet porter eller serviceassistent Har en bred erfaring fra et offentligt
somatisk sygehus Kan udfore tjeneste med...

Frist: 22-03-Z015 Sted: Region 5 land, Roskilde Sygehus, Roskolde
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3. Sa bliver jobannoncen gemt
i din huskeliste. E

4. Du finder huskelisten ved at b
klikke p& Min huskeliste p&d me- PR
nu-ikonet til hajre for segefeltet P S AT
5. P& siden Min huskeliste finder du
Mina jcbagentar
de jobannoncer, du har gemt. Du
. Min joblog
kan markere de job, du har segt,
Min huskeliste

ved at klikke pa plusset ud for |
annoncen. ﬂ

Sygehus

Om jobbet Koncern Service Lager og Logistik, Roskilde Sygehus, sager to
uddanneda pnrtarerfserw:eass:stenter, da to af vores portorer har sogt nye
udfardringer. @nsker du, at arbejde | en dyn ubne
Frist: 22-03-2015 Sted: Region Sjaelland, Roskilde Sygehus, Roskilde

= 0 0

Vi udbyder pr. 1. April 2015: & mineders vikariat pd 37 timer. Der arbejdes
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Jobloggen

Hvis du er dagpengemodtager kan 2. Gaind pé Hurtig jobsegning og
du logge jobannoncer direkte fra lav en sagning.
FOA Johb til jobloggen. 3. Ud for hver jobannonce finder du
Sédan gemmer du en jobannonce i et ikon med en bog. Klik pa ho-
jobloggen: gen, hvis du vil legge jobannon-
1. Felg vejledningen til, hvordan du cen aver i din joblog.

kommer ind pa FOA Jobsegning

Pluspés.S.

Rengeringsassistenter sommersesongn 20135 = & O

Til sommersaesonen 2015 soges medarbejdere til arbejde fortrinsvis pd lerdage. Omradet er
Dsthimmerland og flere stillinger onskes besat. Arbejdet bestdr overvejende af klargering og
rengering af som

Frist: 23-02-2015 Annoncen oprettet: 19-01-2015  Sted: Novasol Afs Jerup, Rebild

4. Du kan kamme direkte over i
jobloggen ved at klikke pa listen
pverst til hgjre og klikke pa Min
joblog.

Q=

Jobsegning

Ming CV'er

Mine vedhmftede filer Vejledning

Mine jobagentar

Se vejledninger til jobloggen pé
ol 4-- vores hjemmeside

Min huskeliste www.foa.dk/a-kasse.




FIND DIT NYE JOB PA FOA JOB | FOA

Tip enven

Hvis du finder en jobannonce, som Sadan tipper du en ven
du tror, at en, du kender, kan veere 1. Klik pa ikonet, der ligner et brey,
interesseret i, kan du sende annon- ud for jobannoncen.

cen til ham eller hende.

deltid ca. 20 - 25 timer/uge med torventning om tlere timer pa sigt. Jobnet
Frist: 13-04-2015 Sted: Restaurant Skandinavien, Herning

Kokkenassistent =

Kekkenassistent Oprettet 09-03-15 Til kunder i Fredericia kommune sgger vi
dygtige kekkenassistenter Der er tale om kortere og langerevarende
vikariater med opstart uge 12. Vi forventer, at du er... JKS Vikarbuareau
Frist: Ukendt Sted: Jks A/s, Keolding, Kelding

Kokkenassistent = 0

17
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2. S& kommer duind pa en side,
hvar du kan sende jobannoncen
til en anden persan.

Tip en ven

Hvis du mener dette jobopslag kunne vare interessant for en ven, kan du her sende ham eller
hende en email med linket til jobopslaget.

Du kan veige at sende mailen Ul flere modiagere ad gangen, ved at skrive deres emailadresser |
feltet "Skjult kopi til". Adskil adresserne med et komma.

Dit navn
Sofie Hansen
Din email _
Soﬂe.nansen@gma".ﬂﬁm
Modtagers navn
e Jette Serensen
Modtagers email
ge jette sarensen@mail.dk
SKjult Kopi til

Personlig besked Hey Jette

Er det her ikke lige noget for dig??

Hilzen Sofie

Luk: vindue Send smail $
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Brugervejledning

FOA Job er et godt tilbud til dig, der sgger nyt job

- bade inden for og uden for FOAs jobomrader.

= FOA Job er markedets starste udbyder af ledige
joh. Her finder du alle job fra Jobnet og andre
jobportaler samt job fra alle offentlige og en
masse private arbejdsgivere.

= FOA Jab bygger pa viden om FOAs jobomrader.
Fx vil en segning pa jobbet pedel ogsa vise ledige
job som skolebetjent, ejendomsserviceassistent,
ejendomsmedhjelper, viceveert, ejendomsfunk-
tioneer m.fl.

= FOA Job er let at g til. Man skal ikke udfylde 27
rubrikker i et skema for at hlive tilbudt job. Du kan
ga lige til sagen.

A-kasse

FOAs A-kasse er en moderne a-kasse teet pa dig. Vi har
lokale kontorer overalt i landet, og vi kender dit fag og
jobmarked. Vores vigtigste opgave er at sikre dig sko-
nomisk tryghed, hvis du skulle blive arbejdslegs og veere
din hjeelpende hand i jagten pa dit naeste job! Ud over
dagpenge udbetaler vi ogsa andre ydelser, fx efterlon
og feriedagpenge. P4 www.foa.dk/a-kasse kan du veelge
en lang raekke selvbetjeningslasninger og kontakte os
bade i dag- og aftentimerne.




