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Hvad kan du bruge FOA Job til?

FOA Job er et tilbud til medlemmer af FOA og FOAs A-kasse,
der seger nyt jobh. Du finder FOA Job pa foa.dk/nyt-job eller
pa foa.dk under Hjzelp til dig - Job.

P& FOA Joh kan du bade sgge job inden for og uden for FOAs jobomrader.

Du kan bruge FOA Job til at finde et nyt job, hvis du:

= er ledig

= arbejder pa deltid, men gerne vil have et fuldtidsjob
« skal flytte til en anden del af landet

og gerne vil starte i et nyt job med
99 A FOA Jobs hotline
det samme

= erved at veere ferdiguddannet og Problemer med at logge

skal finde dit farste job ind pa FOA Job:

= er blevet sagt op og vil bruge opsi- Ring pa 46 97 25 91
gelsesperioden til at finde et nyt job mandag-torsdag kl. 9-16,

= simpelthen bare er kart treet i dit fredag kl. 9-12 eller 46 97 10 10
job og gerne vil have et nyt. mandag-fredag kl. 16-20.

Du kan veelge mellem 2 indgange til Problemerimed at bruge

) FOA Job:

FOA. Jo.b' . Ring pa 46 97 36 66

= Find jobannoncer i FOA Job e -t I 15
(som alle kan bruge). Mail: foajob@foa.dk.

= F& jobannoncer fra FOA Job di-
rekte i din e-mail - kraever NemID Spergsmal om NemiID:
og medlemskab af FOA og/eller Ring pa 80 30 70 50.

FOAs A-kasse.
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Find jobannoncer | FOA Job

Her kan du hurtigt og let fa et overblik over de ledige job, der passer til dig.
Sadan gor du:
1. Gaind pa foa.dk/nyt-job og veelg situation: Find jobannoncer i FOA Jab.

2. P& siden Find jobannoncer i FOA Job skriver du dit jobsnske og dit gnske til,
i hvilken by eller del af landet dit nye job skal ligge. S& klikker du pa luppen.

Det gar ikke noget, at du - som i eksemplet - laver stavefgjl.

sosial- og sundhedshjeelper Hilered Q

3. S& far du fx felgende segeresultat:

Ciu sagte pd stillingen social- og sundhedshjmlper | omriidet Hillerod.

Felgends 14 resultazer matcher i haj grad din segning.

=
Social- og sundhedshjmiper - social- og sundhedshjmlpere til kammuner | nordsjaelland

vikarydelser til @ldreomridet | folgende kommuner | Nordsjeelland: Helsinger, Hillerad,
Frederikssund og Egedal. Vi har travit, og kan derfor bruge flere dygtige SSH "are, der vil
hjzlpe os med at dakke...

Frist: Ukendt Annoncen oprettet: 16-10-2020 Sted: Bureau Sager For Kunde, Hillerad Sundvikar ApS

FRCial- og JNANEasn]aelpe ';'I'-"n.' IEMITIEL e g e ENUE O ENUILETEL Il
Benediktehjemmet sager neeveerende og engageret S5H til dagvagtsstilling Stillingskategori:
Handicap, Psykiatri, Soclal og Sundhed Afdeling: Benediktehjemmet Pleje- og Aktivitetscenter
Ansegningsfrist...

Frist: 04-01-2021  Annencen eprettet: 30-10-2020 Fredensbar g Kammune
Sted: Banediktehjemmet Peje- Og Aktivitetscenter, Fredensbarg
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Eksemplet viser flere af fordelene ved FOA Jab:

FOA Job kan rette stavefejl. Selvom du skriver ‘sosial- og sundhedshjelper’
med ’s’ i stedet for 'c’ og "Hilergd’ med kun et ’I', ved FOA Jab, at du se@ger
efter job som social- og sundhedshjzlper i Hillergd. Det er ogsa lige meget,
om du skriver med sma eller store bogstaver.

FOA Job er fodret med den seerlige viden, som FOA har om sine fagomréader.
Derfor ved FOA Jab, at 'ssh’ er det samme som social- og sundhedshjelper’.
FOA Job udvider din geografiske segning, sa du ikke kun ser job i Hillered,
men ogsa i en neerliggende by som Fredensborg.

Tip!

Hvis du vil preecisere din jobsggning naermere, kan du:

tilfgje en bestemt branche, fx skoler, plejehjem eller bgrnehaver

tilfgje ensker til arbejdstid, fx fuldtid

seette + foran den johbetegnelse, du seger, fx +pedel. Sa far du kun tilbudt
stillinger med overskriften pedel. Det samme geelder, hvis du kun vil sgge
job i Kehenhavn. S& skriver du +Kghenhavn

seette anferselstegn omkring det, du sager pa, fx “Plejehjemmet Oldefryd”.
Sé far du kun tilbudt job pa dette plejehjem.

FOA Job er FOAs version af en
jobportal, vi har sammen med 10
andre fagforeninger og a-kasser.
Hos dem hedder jobportalen bare
noget andet end FOA Job.
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Fa vist dine jobannoncer pa en liste

Hvis du klikker péa dette ikon, far du vist jobannoncerne som en liste.

20 jobannoncer =

Du segte pd stillingen social- og sundhedshjzlper | omridet Hillerad.

Sorteret efter relevans Oprettelse Frist
=
Bureau Seger For Kunda, Hillarad 16-10-2020 Ukendt
=
Social- og sundhedshj=lper - benediktehiemmet sager neevarende ¢g engageret ssh til.,
Benediktehjemmen Pleje- Og Aktivitetscenter, Fredensbarg 30-10-2020 O4-01-2021

Ok-servicetjereste Afs, Hormbxk 0%-10-2020 15-11-2020
Social- og sundhedshj=lper =
Fredensberg Kommune, Fredenstorg DE-06-201% Ukendt

FOA Job er markedets starste
udbyder af ledige job. Her finder
du alle job fra Jobnet, Jobindex og
mange andre jobportaler. Derfor
behgver du kun bruge FOA Job i
din jobsggning.
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Geografisk segning

| stedet for at skrive et bynavn eller en landsdel i segefeltet kan du afgreense
din sggning pa et danmarkskaort.

Sadan afgranser du din segning med kort: \ Af .
1. Klik pa Danmarkskort. Du finder funktionen Daiﬁ?:?l:grgt

under sggefeltet i margen til venstre.

2. S kommer du ind pé Google Maps’ kort over Danmark. Brug musen til at
markere det omrade, du vil sege job i. Klik pa Gem.

3. Sa far du kun vist job i det valgte geografiske omrade.
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ning.
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Fa jobannoncer fra
FOA Job i din e-mail

Nar du opretter en jobagent i FOA Job, far du sendt aktuelle jobannoncer
direkte til din e-mail.

Sadan opretter du en jobagent i FOA Job:
1. Gaind pa foa.dk/nyt-job og veelg situation:
Fa jobannoncer fra FOA Job direkte i din mail.

2. Log dig ind med dit NemID.

3. Lav en jobsggning, fx peedagogisk assistent Midtjylland [Se billedet nedenfor].

peedagogisk assistent Midtjylland v*
MU

i7 jobannoncer Eom oz

4, Klik pa ikonet der ligner en diskette. (Se billedet ovenfor]. S& kommer du
ind pa siden Mine jobagenter. Her kan du se, at jobagenten sender til den
e-mail, som du har opgivet i din brugerprofil. Du kan ogsé se en liste med de
jobagenter, du har oprettet.

5. Hvis du klikker pa stillingsbetegnelsen under Jobagenter, kan du se en liste
over aktuelle job, der passer til dit jobgnske.
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Jobagenter
@lpeedagogisk assistent midtiviland Aktiv

B. Hvis du fjerner v i Aktiv, holder jobagenten pause, sé du ikke modtager
mails fra den.

7. Hvis du klikker pa SLET, bliver jobagenten slettet.

Hvis jobagenten skal sende til en ny e-mail

Hvis du har faet ny e-mail, kan du registre den i de personoplysninger, som FOA
og FOAs A-kasse har om dig.

Ga ind pa foa.dk. Klik pa& Mit FOA oppe i hgjre hjgrne og falg vejledningerne pa
skeermen.

FOA Job bygger pa viden om FOAs FOA Jab er let at ga til. Man skal
jobomréader. Fx vil en segning pa ikke udfylde 27 rubrikker i et
jobbet pedel ogsa vise ledige skema for at blive tilbudt job. Du
job som skolebetjent, ejendoms- kan ga lige til sagen.

serviceassistent, ejendomsmed-
hjeelper, viceveert, ejendomsfunk-
tionaer m.fl.
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Mine CV'er

CV star for Curriculum Vitae. Det er latin og betyder ’levnedsheskrivelse’.
Nar man sender en skriftlig ansegning pa et job, vedlzegger man ofte et CV,
dvs. en oversigt over de uddannelser, job og andre kompetencer, man har, og
som man tror, vil vaere relevante for det job, man sager.

| FOA Job kan du oprette et CV og bruge det til:

= jobsggning, hvor du far preesenteret job, der passer til dine jobgnsker og kvali-
fikationer

= jobformidling, hvor sagsbehandlerne i FOAs jobformidling, FOA JobMatch,
kontakter dig, nér en arbejdsgiver har gnsket en ny medarbejder med dine
jobansker og kvalifikationer

= at oprette en jobagent, der sender dig en e-mail, hver gang en jobannonce
pa FOA Job passer til dine jobsnsker og kvalifikationer.

Du kan veelge mellem at taste dit CV For ledige

direkte ind i en skabelon eller at

overfare et CV, du i forvejen har lavet Ledige medlemmer af FOAs
i Jobnet. A-kasse skal oprette et CV pa
jobnet.dk.

Du kan tilmelde dig FOA JobMatch
pa din ledighedserkleering eller dit
dagpengekaort.

Nar du har gjort det, behaver du
ikke selv oprette et CV i FOA Jobh.
FOA JabMatch far automatisk
adgang til dit CV fra Johnet.
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Sadan opretter du et CV

1. P4 foa.dk/nyt-job veelger du Jobseoning

situation; Fa jobannoncer fra FOA

Jab direkte i din mail. ]M"‘“ CVer
Mine vedhaftede filer

2. Log in med dit NemiD.
Mine jobagenter
3. Velg Mine CV'er i menuen gverst til
hgjre. Du &bner den ved at klikke pé
de 3 streger.

Joblog

Mine CV'er
Du har ikke oprettet nogen C\V'er endnu,

4. Du kommer nu ind pé siden Opret dit CV. Her kan du:
a. indtaste navnet pa CV'et [typisk job@nske og geografi, fx social- og
sundhedshjelper Kabenhavn).
b. seette v ud for Opret en jobagent. S& modtager du automatisk en mail,
nar der er et job, der passer til dine jobsnsker i CV'et.
c. seette v ud for Tilmeld formidling, hvis du vil have FOA JobMatch til at
hjeelpe dig med at fa et joh.
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5. Nér du har udfyldt felterne péa siden Opret dit CV, klikker du pa Fortseet.

6. Du kommer nu ind péa en ny side, der hedder Redigér dit CV.
Her skal du indtaste:

dine jobensker (skriv gerne flere stillingsbetegnelser]

dine gnsker til arbejdsstedets placering (skriv gerne flere byer, men ikke
fx "Midtbyen’)

dine gnsker til arbejdsforhold

(anseettelsesform, arbejdstid og

arbejdstidsrum) FOA Jaob kan rette stavefejl, sa veer
dine kvalifikationer [kerekort, ikke bange for at skrive forkert.
uddannelser og kurser]

din arbejdserfaring

en beskrivelse af dig selv og
dine almene kvalifikationer

(fx &ben, lyttende, musikalsk osv.).

FOA Job er ogsa ligeglad med,
om du skriver sma eller store
bogstaver.

7. Nar du har udfyldt CV'et, klikker du pa Godkend.

8. S8 kammer du ind pé en side, der hedder: Dit CV er oprettet.

9. Du kan nu veelge straks at fore-

tage en jobseggning ud fra de
oplysninger, du har givet i CV'et.

Mine CV'er

Serviceassistent Midtiviland

Eller du kan ga tilbage til siden
Mine CV’er og ogsa her se, at dit
CV er oprettet.
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Find og gem jobannoncer i jobloggen

Hvis du er ledig og modtager dagpenge, kan du overfere jobannoncer
direkte fra FOA Job til jobloggen.

Du kan kamme ind i jobloggen fra forsiden pé a-kassens hjemmeside
foa.dk/a-kasse, eller nar du allerede er logget ind i FOA Job.

Sadan gemmer du jobannoncer i jobloggen
1. Start pa jobloggens forside. Tryk pa knappen: Find job.

‘ Andre aktiviteter Vis pa kort

2. Sad kommer du ind i FOA Job. Hvis du allerede er inde i FOA Joh, skal du
ogsa felge vejledningen nedenfaor.

Joblog Find job

3. Skriv stillingsbetegnelse og geografi pa det job, du vil finde. Tryk pa luppen.
Livredder Fyn \Q

4. Find et eller flere job, du (méaske] vil sage. Tryk pa +Jaoblog til hejre for
stillingsbetegnelsen.

Livredder = O [+]
Livredder til Svendbarg Idraetscenter (Svammehallerne) Stillingsbetegnelse: Liveed
Svendborg Idratscenter (Svommehallerne) Arbejdstid: 32 Sullingstype: Fastansaettels

Ansogningsfrist: 13...
Fristz 13-11-2020 Annoncen oprettet; 02-11-2020 Sted: Svendborg [drastscentar, Svendborg
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5. S& kommer du tilbage i jobloggen, hvor de fleste felter er fyldt ud.
Udfyld de felter, hvor der mangler noget.
Ellers skal du bare trykke p& Gem jobsegning nederst pa siden. Bemaerk, at
jobsggningen star som Ikke sggt endnu. Husk at eendre status til Sggt, nar
du har segt johbet.

Gem jobssgning

6. S& kommer du tilbage til FOA Job, hvar du kan se, at der nu er et v der, hvor
du klikkede pa +Joblog. Det betyder, at jobannoncen er gemt i jobloggen.

Livredder = 4]
Livredder til Svendborg Idreetscenter (Svommehallerne) Stillingsbetegnelse: Livredder til
Swendborg Idrietscenter (Svommehallerne) Arbejdstid: 32 Stillingstype: Fastansattelss
Ansogningsfrist: 13...

Feigt: 13-1

3-11-2020 Annoncen cprettet: 02-11-2020 Sted: Svendborg Idrmtscenter, Svendborg

7. Hvis du vil tiﬂlbaﬂge til jobloggen, Ga til joblog
klikker du pa Ga til joblog.

Vejledning

Se vejledninger til jobloggen pa
vores hjemmeside
foa.dk/vejledninger-joblog.
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Tip en ven

Hvis du finder en jobannonce, som du tror, vil vaere interessant for en,
du kender, kan du sende annoncen til ham eller hende.

Sadan tipper duenven
1. Klik pa brevikonet ud for jobannoncen.

2. S8 kammer du ind pé en side, hvor du kan sende jobannoncen
til en anden persaon.

Eekkenmedhjziper - kekkenmedhjzelper il bemehuset solsikken (+] [+

Kokkenmedhjmelper til Bornehuset Solsikken Bornehuset Solsikken soger en engageret og
selvstindig...paedagogiske miltider til barn | vuggestue og barnehave. Kokkenet er placeret ved
husets centrum...

Frist: 85-11-2020 Annoncen oprettet: 25-10-2020  Sted: Bornehuset Scisidken, Smarum

Tip en ven

Hvie du mener defts jobopeiag kunne vaere interessant for en ven, kan du her sende ham allar
hande an email med lnket il jobopslaget.

Du kan vaeige at sende maken 1 fiere modiagere ad gangen, ved at skrive deres emalladresser |
feliat "Skjult kopi 67, Adekil adresserna med et komma.

Dit navn Armica

Din email amirabaran17@gmail.com
Modtagers navn Seren

Modtagers smail soorensacrensen@mail dk
Ekjult kopi til

Personlig besked Haj Sgren
Det her lyder lige son noget for dig!
Enus &mira
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SAMMEN
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Staunings Plads 1-3
1790 Kgbenhavn V

TIf. 46 97 26 26
foa.dk/a-kasse

Find dit nye job pa FOA Jaob

Brugervejledning

FOA Jaob er landets starste jobportal med job bade
pa det offentlige og det private arbejdsmarked.

| pjecen kan du lzse, hvordan du:

= finder dagens job pa dit lokale arbejdsmarked

= opretter en jobagent, sa du far sendt jobannoncer
direkte i din e-mail

= sender dit CV til FOAs jobformidling, FOA Job-
Match, sé du kan fa tilbud om job hos arbejdsgi-
vere pa FOAs fagomrader

= gemmer jobannoncer fra FOA Job direkte i din
joblag (hvis du er ledig].

A-kasse

FOAs A-kasse er en moderne a-kasse teet pa dig. Vi har
lokale kontorer overalt i Danmark, og vi kender dit fag og
jobmarkedet. Vores vigtigste opgave er at sikre dig skono-
misk tryghed, hvis du skulle blive arbejdslgs og veere din
hjeelpende hand i jagten pa dit neste job. Ud over dag-
penge udbetaler vi ogsa en raekke andre ydelser, fx efterlgn
og feriedagpenge. P4 foa.dk/a-kasse kan du veelge en lang
reekke selvbetjeningslesninger, og du kan kontakte os i
bade dag- og aftentimerne.




