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FOA – Fag og Arbejde, Staunings Plads 1-3, 1790 København V.  


	Kursus- og mødeblanket til dækning af daglønstab, rejseudgifter og diæter

Blanketten skal kun sendes ind, hvis der er udgifter, der skal refunderes.

	Navn
	
	Cpr-nr
	

	Adresse
	
	Arbejdssted
	

	Postnr./By
	
	Stilling
	

	Tillidshverv
	
	FOA afd.
	

	Udbetaling sker til din NemKonto (se bagsiden for mere information)
	Trækprocent
	%


Kurset / mødet - Skal altid udfyldes
	Møde / kursusnavn
	
	Sted/By
	

	Dato
	Fra                 /                   Til                    / 
	Møde / kursusnr.
	


Diæter - Udfyldes kun ved overnatning
	Regler for udbetaling af diæter ved overnatning:
	Såfremt det fremgår af indkaldelsen, kan du få diæt, når der er overnatning i forbindelse med deltagelse i møde eller kursus.

	Lønart:
	Diæter
	Afrejsetidspunkt fra hjemmet   
	Ankomsttidspunkt til hjemmet      

	
	Antal overnatninger:
	Dato                         Kl.
	Dato                   Kl.


Fortæring efter regning – Dokumentation skal vedlægges (regning)
	Regler for dækning af fortæring ifølge regning:
	Tager du hjemmefra inden kl. 07.00, kan du få dækket udgifter til morgenmad med op til kr. 50,-

Er du først hjemme igen efter kl. 19.00, kan du få dækket udgifter til aftensmad med op til kr. 175,-

	Fortæring:
	( Morgen
	Dato+tidspunkt
	Kr.
	( Aften
	Dato+tidspunkt
	Kr.


Transport - Dokumentation skal vedlægges (billetter)
	Regler for dækning af transport:
	Se forbundets rejseregler på bagsiden.

	Lønart:
	Off. transport   Bus (     Tog (    Andet ( 
	Kr.

	Kørt i egen bil:
          Ja         Nej
	
Bilens reg.nr.:
	
	Km-tæller før
	Km-tæller efter
	Km i alt
	Kr.

	Kørt fra og til (adresse):
	

	Ved samkørsel (skriv navne og cpr.nr.)
	


Daglønstab - Udfyldes, hvis du bliver trukket i løn, skal have dækket fridage eller have udbetalt supplerende timer.

	Regler for dækning af løn, fridage eller supplerende timer:
	· Hvis du bliver trukket i løn i forbindelse med deltagelse i et møde eller kursus, kan du – såfremt det fremgår af indkaldelsen - få dækket dit løntab, svarende til det antal timer du bliver trukket for.

· Som ansat på forskudt tid eller deltid, kan du få suppleret din normale arbejdstid op til max. 8 timer pr. møde / kursusdag og max. 37 timer pr. kursusuge.
· Deltager du i møde eller kursus på fridage, der indgår i din vagt/arbejdsplan, kan du få dækket fridage med op til 8 timer pr. dag.

	Arbejdstid ifølge vagtplan i møde/ kursus perioden
	Søndag
	Mandag
	Tirsdag
	Onsdag
	Torsdag
	Fredag
	Lørdag

	
	Fra 
	Til 
	Fra
	Til
	Fra
	Til
	Fra
	Til
	Fra
	Til
	Fra
	Til
	Fra 
	Til

	Skriv din bruttoløn (Din grundløn + alle faste tillæg) samt din ugentlige arbejdstid.
	I alt kr.
	Skriv det antal timer, som du skal have dækket løn, fridage eller supplerende timer for.
	Antal løn timer trukket:
	

	
	
	
	Antal fridags timer:
	

	
	Ugentlig arbejdstid:
	
	Antal suppl. timer:
	

	
	

	Arbejdsstedet underskrift


	Bliver  trukket i løn

( Ja     ( Nej
	
	

	Medlemmets Underskrift


	
	Forbundets underskrift
	


Forbundets rejseregler – se bagsiden
De overordnede og grundlæggende regler om befordring i FOA – Fag og Arbejde

I FOA – Fag og Arbejde er der fælles regler for alle, der transporterer sig på forbundets regning.

Udgangspunktet er at alle rejser finder sted med den billigst mulige transport.

· Fly eller egen bil kan anvendes, selv om det ikke er den billigste transport, hvis rejsen kan forkortes med mere end 1 time hver vej.

· Egen bil kan anvendes, når det er den billigst mulige transport, eller når samkørsel mellem flere mødedeltagere samlet set gør det til den billigste transport. Ved samkørsel påføres afregningsbilaget navne på dem, der er transporteret med.

· Vælger man at køre i egen bil, uagtet dette ikke er billigst mulige transport, kan man få dækket omkostninger svarende til billigste offentlige transport.

· Der kan anvendes taxa eller egen bil til transport til og fra station/lufthavn/busterminal m.v, når der ikke findes billigere offentlig transport mulighed, eller hvis offentlige transport ikke er muligt på det givne rejsetidspunkt.

Såfremt reglerne skal fraviges, kræver det inddragelse af FOA-bureau.

Yderligere detaljer herunder eksempler og satser m.v. fremgår af regelsættet om rejser, ophold og overnatning.

Spørgsmål rettes til: foabureau@foa.dk eller på 4697 2626

Tog- og flybilletter bestilles hos Via Travel – se særlig bestillingsblanket. Husk at opgive rekv.nr./kursusnr., som er anført i mødeindkaldelsen. 

Hvis du bor i hovedstadsområdet og skal til møde i hovedstadsområdet, skal du selv lægge ud for tog- og busbilletter. Hvis du bruger klippekort, skal du indsende kopi af klippekortet og markere, hvilke klip der er brugt til mødet.
Kursus- og mødeblanketten skal indsendes til forbundet, hvis du har

· Ret til diæter

· Har haft taxaudgifter (husk at angive, hvis flere har været med samme taxa)

· Har kørt i egen bil (husk at angive, hvis der er tale om samkørsel)

· Har haft daglønstab

· Hvis du selv har lagt ud for togbilletter eller brugt klippekort

Det fremgår af mødeindkaldelsen, hvis mødet giver ret til diæter og daglønstab.

På www.rejseplanen.dk kan du planlægge din rejse med bus og tog, se priser og tider.
På www.krak.dk kan du planlægge din rute i bil, se km og tider.

Udbetalinger sker til din NemKonto

FOA vil fremover fortrinsvis overføre betalinger til din NemKonto. It-systemerne er ved at blive udbygget til at kunne anvende NemKonto-systemet, og ændringerne vil løbende blive sat i drift.
Det betyder, at vi ved nogle overførsler vil anvende NemKonto, mens vi ved andre overførsler skal have oplyst et bankkontonummer, som beløbet skal sendes til.

Meningen med den nye ordning er at effektivisere betalinger fra os til dig. For os som virksomhed er det nu ikke længere nødvendigt løbende at indhente og opdatere dine kontooplysninger, idet de opdaterede oplysninger allerede findes i NemKonto-systemet. Omvendt vil du som betalingsmodtager ikke længere skulle huske at meddele til os, hvis du får nyt kontonummer.
Du kan altid ved henvendelse til NemKonto Support få oplyst, hvilke oplysninger NemKontoregisteret indeholder om dig, ligesom du også altid kan få hjælp til at rette eller slette eventuelt forkerte oplysninger.
Du kan også se og rette dine oplysninger på www.nemkonto.dk. NemKonto Support kan kontaktes på tlf. 44 60 63 68 eller via mail på support@nemkonto.dk.

Udbetalinger på anden måde 

Hvis du ikke ønsker, at overførsler sker til din NemKonto, skal du hurtigst muligt kontakte din afdeling og oplyse, hvilken bankkonto udbetalinger i stedet skal overføres til. Afdelingens telefonnummer står på kontingent-opkrævningen eller kan findes på www.foa.dk
Du kan finde mere information om NemKonto-systemet på www.nemkonto.dk og på www.foa.dk (vælg sektor, vælg Mere indhold/Medlemsservice/Om NemKonto)






Fejl! Ukendt argument for parameter./Fejl! Ukendt argument for parameter./Fejl! Ukendt argument for parameter.

